Zatagcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 58/2025

Regulamin
wystepowania o finansowanie lub dofinansowanie projektéw naukowych
ze zrodet zewnetrznych

§ 1. Regulacje wstepne

Regulamin wystepowania o finansowanie lub dofinansowanie projektow naukowych

i wspierajgcych nauke ze zrodet zewnetrznych dotyczy projektéw finansowanych lub

wspoffinansowanych gtéwnie ze zrédet krajowych, w tym wspoffinansowanych ze

srodkéw zagranicznych, dostepnych w: Narodowym Centrum Nauki (NCN),

Narodowym Centrum Badanh i Rozwoju (NCBR), Agencji Badan Medycznych (ABM),

ktérych aktualizowany cyklicznie zestaw w postaci konkurséw znajduje sie w intranecie

AWF Wroctaw, w zaktadce Prorektor ds. Nauki - Informacije.

Regulamin nie dotyczy projektow realizowanych na komercyjne zlecenie podmiotow

zewnetrznych, projektow wewnetrznych AWF, projektéw miedzynarodowych Horizon

Europe (HORIZON), projektéw dydaktycznych i dotyczgcych rozwoju Uczelni i innych

projektow oraz aktywnosci, ktére nie dotyczg grantow badawczych zgtaszanych do

POL-on i dla ktérych regulacje okreslone sg w odrebnych dokumentach

(Zarzadzeniach Rektora).

W trakcie przygotowywania projektdow i w procesie aplikacji, wszyscy pracownicy

i ewentualnie inne osoby zaangazowane w proces (jak np. przedstawiciele

Konsorcjanta), zobowigzani sg do:

a) bezwzglednego przestrzegania przepisdéw powszechnego prawa,

b) dostosowania sie do wszelkich wytycznych i wymogéw danego programu
lub konkursu,

c) Scistego dostosowania sie do przepiséw wewnetrznych Uczelni.

Za przestrzeganie zasad opisanych w pkt 3 odpowiada Kierownik projektu.

Nadz6r nad wnioskowaniem o zapewnienie $rodkow finansowych dla projektow

naukowych wskazanych w pkt 1 sprawuje Prorektor ds. Nauki.

Kierownik projektu odpowiada za caly proces poprawnego przygotowania

i wnioskowania o projekt badawczy.

Podczas procesu zwigzanego z wystgpieniem o finansowanie projektu, -ktéry regulujg

postanowienia niniejszego Regulaminu, Kierownik projektu ma na uwadze swojg

dalszg odpowiedzialnos¢ w zakresie negocjacji, uruchomienia, realizacji

i sprawozdawczosci oraz promocji projektu, osiggniecia wyznaczonych przez siebie

w projekcie celéow i wskaznikdbw oraz za poprawne zamknigcie, utrzymanie okresu

trwatosci i archiwizacje projektu. Kierownik projektu sprawuje nadzér nad catym

procesem w zakresie merytorycznym, formalnym, finansowym i terminowym oraz

odpowiada za archiwizacje dokumentacji projektowej. Zasady wykraczajgce poza

zakres niniejszego Regulaminu okreslajg zapisy odpowiednich dokumentow,

wprowadzonych odrebnymi Zarzagdzeniami Rektora.

Kierownik Katedry, z ktorej wystepuje Kierownik projektu, ponosi odpowiedzialnosc za

nadzér nad wykonywaniem przez Kierownika projektu oraz wyznaczony Zespot

projektowy obowigzkéw zwigzanych z aplikacjg o projekt w zakresie:

a) Zatwierdzenia Zgtoszenia przygotowania projektu badawczego do Dziatu Nauki na
formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) Zapoznania sie z analizg ryzyka projektu, przedstawiong we Whniosku projektowym
lub jako odrebny dokument dostarczony wraz z Zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu
- Wniosek o zgode na aplikacje projektowa.

c) Wyrazanie zgody na aplikacje projektu badawczego w procesie zatwierdzania na
Uczelni, na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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§ 2. Stownik

Budzet projektu — plan przedstawiajacy wysokos$¢ srodkow finansowych niezbednych
W wyznaczonym czasie na sfinansowanie osiggniecia okreslonego celu, zgodnie
z zatozeniami projektu wraz ze zrédtami finansowania oraz rodzajami kosztow. Jesli budzet
projektu obejmuje koszty niemozliwe do sfinansowania z projektu (zaréwno z kosztéow
bezposrednich, jak i z kosztow posrednich), to Kierownik projektu jest zobowigzany
przedstawi¢ je na etapie zgody na aplikacje projektu badawczego, wypetniajgc odpowiedni
zakres formularza stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Dokumentacja aplikacyjna — komplet dokumentéw sktadanych do Instytucji finansujgcej
przez AWF, badz lidera projektu, w celu pozyskania finansowania lub dofinansowania na
realizacje projektu badawczego, w trybie i zakresie okreslonym dla danego programu lub
konkursu.

Instytucja finansujaca — podmiot, ktéry na podstawie decyzji lub zawartej umowy
o finansowanie przekazuje srodki finansowe na realizacje projektu.

Kierownik projektu — osoba aplikujgca indywidualnie lub wskazana we wniosku imiennie,
wybrana lub wskazana zgodnie z wytycznymi programu, odpowiedzialna za poprawne
przygotowanie i aplikacje (ale réwniez, w ramach kompletnego procesu zarzgdzania
projektem, za: uruchomienie, realizacje, promocje, osiggniecie celow i wskaznikow oraz za
zamkniecie projektu). Kierownik projektu sprawuje nadzér nad jego merytoryczng, formaing,
finansowg i terminowg aplikacjg (i w dalszej cze$ci procesu: realizacja, utrzymaniem projektu
w okresie trwatosci i archiwizacjg projektu).

W przypadku realizacji projektéw w konsorcjum, niezaleznie od roli petnionej przez AWF
w konsorcjum (lider, czy konsorcjant), Kierownik projektu to osoba odpowiadajgca za powyzej
opisane dziafania po stronie AWF.

Konsorcjum / partnerstwo / grupa podmiotéw — wspdélne dziatanie przynajmniej dwdch
podmiotéw, w celu realizacji projektu badawczego, gdzie AWF pefni role lidera lub partnera,
na podstawie umowy konsorcjum lub innej umowy okres$lajgcej zasady wspotpracy.

Projekt / projekt badawczy / grant — przedsiewziecie badawcze, naukowe, rozwojowe,
innowacyjne (z wytgczeniem dziatan dydaktycznych, edukacyjnych, eksperckich,
organizacyjnych, wspierajgcych, wdrozeniowych i zlecen zewnetrznych/ komercyjnych)
realizowane w zdefiniowanym okresie w ramach programow, konkurséw, dziatan, inicjatyw
finansowanych przez zewnetrzne instytucje finansujgce.

Umowa konsorcjum/umowa partnerstwa /list intencyjny/porozumienie — umowa
(w formie pisemnej) zawarta pomiedzy wspotuczestnikami / wspotwykonawcami projektu,
okreslajgca zasady wspotpracy oraz regulujgca wzajemne prawa i obowigzki stron umowy.

Umowa o (do) finansowanie — umowa o wykonanie i finansowanie projektu w ramach
programu lub konkursu, zawarta z instytucjg finansujaca.

Zalacznik nr 1 — Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktory stanowi Zgtoszenie checi
przygotowania projektu badawczego finansowanego lub wspétfinansowanego ze $rodkdéw
zewnetrznych. Zatgcznik nr 1 sktadany jest do Prorektora ds. Nauki.

Zalacznik nr 2 - Zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktéry stanowi Informacje finansowg
o projekcie, w tym zawiera informacje umozliwiajgce Kwestorowi oraz Prorektorowi ds. Nauki
(jesli dotyczy) podja¢ decyzje o zgodzie na realizacje projektu (na etapie obiegu Zatgcznika
nr 3) w zakresie:
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Kwestor

a) kwalifikowalnosci podatku VAT w projekcie,

b) warunkéw przyjecia przez AWF pomocy publicznej lub de minimis w zwigzku z realizacjg
projektu (jesli dotyczy),

c) oceny ryzyka zaistnienia w projekcie warunkéw udzielania niedozwolonej pomocy
publicznej przez AWF (jesli dotyczy),

d) pozyskania zabezpieczenia finansowego projektu (jesli dotyczy).

Prorektor ds. Nauki

a) wysokos$ci kosztéw, ktére sg niezbedne do poniesienia w projekcie, ale nie mogg byc¢
sfinansowane z kosztéw bezposrednich lub posrednich projektu, lub tez gdy przekraczaja
warto$¢ kosztow posrednich.

Zalgcznik nr 3 - Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, ktéry stanowi Whniosek
0 zgode na aplikacje projektowa. Zatgcznik nr 3 sktadany jest do Prorektora ds. Nauki.

Zalgcznik nr 4 - Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, ktoéry stanowi Regulamin pracy
Komisji ds. oceny projektéw badawczych.

Zalgcznik nr 5 - Zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, ktéry stanowi wniosek
o otwarcie konta bankowego. Zatgcznik nr 5 sktadany jest do Kwestora.

§ 3. Zgtoszenie checi aplikowania o projekt badawczy

1) Zgtoszenia checi aplikowania o projekt badawczy dokonuje Kierownik projektu na mozliwie
najwczesniejszym etapie pomystu projektowego, na formularzu stanowigcym Zalgcznik
nr1.

2) Kierownik projektu jest zobowigzany uzyska¢ zgode Kierownika Katedry na podjecie
dziatan ubiegania sie o projekt badawczy. Potwierdzeniem zgody Kierownika Katedry jest
podpis na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1.

3) Zgtoszenie checi aplikowania o projekt badawczy sktadane jest przez Kierownika projektu
do Prorektora ds. Nauki.

4) Zgtoszenie jest rejestrowane w sekretariacie Prorektora ds. Nauki, a nastepnie informacja
o wptynieciu Zgtoszenia jest przekazana do:

a) Kwestora,
b) Biura Prawnego,
c) Repozytorium danych.

5) Kierownik projektu dokonuje zgtoszenia na co najmniej miesigc przez ztozeniem aplikacji
projektowej, jesli projekt bedzie realizowany samodzielnie przez AWF i na co najmniej
2 miesigce przed ztozeniem aplikacji projektowej, jesli projekt bedzie realizowany
w konsorcjum.

6) Ztozenie poprawnie wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 do Prorektora ds. Nauki
jest podstawg do rozpoczecia przez Dziat Nauki i inne jednostki ewentualnych prac
wspierajgcych Kierownika projektu w aplikacji o grant, zgodnie z § 6 pkt 2.

7) Zgtoszenie projektu z czeSciowym lub catkowitym pominieciem $ciezki wskazanej
w niniejszym Regulaminie, nie bedzie uznane za prawidtowe i moze skutkowac brakiem
wsparcia procesu aplikacji przez jednostki biorgce udziat w procesie wskazane w pkt 4,
a takze brakiem akceptacji ztozenia aplikacji projektowej na poziomie Wtadz Uczelni.

§ 4. Konkursy z ograniczong liczbg miejsc aplikacyjnych
1) W konkursach z ograniczong liczbg Wnioskéw o finansowanie sktadanych przez AWF,
w przypadku wplyniecia do Prorektora ds. Nauki wiekszej liczby zgtoszen projektéw

badawczych, niz ilos¢ wskazana w ogtoszeniu konkursowym, decyzje dotyczacg wyboru
projektéw podejmuje Komisja ds. oceny projektéw badawczych.
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2) Komisja ds. oceny projektéw badawczych powolywana jest przez Rektora wylgcznie
w przypadku potrzeby wyboru projektéw i na czas oceny Wnioskéw o finansowanie.

3) Przewodniczagcym Komisji ds. oceny projektow badawczych jest Prorektor ds. Nauki.

4) Regulamin pracy Komisji ds. oceny projektdow badawczych stanowi Zalgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

§ 5. Projekty naukowe realizowane w konsorcjum

WYLONIENIE KONSORCJANTA
1) Jezeli na etapie przygotowania projektu badawczego istnieje obowigzek:
a) Woytonienia konsorcjanta/-éw w otwartym konkursie,
b) Zawarcia umowy konsorcjum przed aplikacjg o projekt badawczy,
proces ten inicjowany jest przez Kierownika projektu w ramach dziatan Katedry,
w ktdrej realizowany bedzie grant.

2) Kierownik projektu przygotowuje dokumentacje konkursowg na  wytonienie
Konsorcjanta/ow w otwartej procedurze, korzystajac z dostepnych wzorcéw lub
ewentualnego wsparcia Biura prawnego i innych jednostek, jesli istnieje potrzeba
przygotowania Umowy konsorcjum, z zastrzezeniem § 3 pkt 7.

3) Kierownik projektu jest odpowiedzialny za przygotowanie dokumentacji konkursowej
wedtug dostepnych wytycznych konkursu oraz obowigzujgcego prawa.

4) Zapewnienie transparentnosci i otwartodci konkursu jest realizowane przez Kierownika
projektu we wspotpracy z Centrum Promocji i Komunikaciji, poprzez dostarczenie
kompletnej dokumentacji konkursowej do Centrum Promocji i Komunikacji w celu
opublikowania przez Centrum ogtoszenia konkursu na stronie internetowej AWF.

5) Centrum Promocji i Komunikacji ma prawo odmoéwi¢ opublikowania konkursu
na stronie internetowej AWF, jesli na prosbe weryfikacji zgodnosci procesu skierowang do
Prorektora ds. Nauki nie uzyska potwierdzenia o ztozeniu przez Kierownika projektu
Zalacznika nr 1.

UMOWA KONSORCJUM

6) Umowa konsorcjum powinna by¢ zgodna ze wzorem rekomendowanym przez Instytucje
finansujgcyg — jesli taki wzor jest udostepniony.

7) W przypadku braku wzoru umowy konsorcjum w dokumentacji konkursowej, wsparcie
w zakresie przygotowania wzoru umowy konsorcjum udziela — w zakresie swoich
kompetencji:

a) Dziat Nauki — w zakresie wytycznych do Umowy konsorcjum, wskazanych przez
Instytucje finansujgca,

b) Biuro prawne — w zakresie zapisow umowy konsorcjum zgodnych z interesem
i regulacjami AWF oraz zgodnosci umowy z obowigzujgcymi przepisami prawa,

c) Kwestor — w zakresie zgodnosci wytycznych finansowych, pomocy publicznej i de
minimis, sposobu rozliczen pomiedzy partnerami Konsorcjum oraz zabezpieczenia
finansowego projektu,

d) Inne jednostki — jesli dotyczy.

8) Przygotowanie wzoru Umowy konsorcjum szacuije sie na 15-20 dni roboczych.

9) Weryfikacje istniejagcego wzoru Umowy konsorcjum przez jednostki wskazane w pkt 7
szacuje sie na 5-10 dni roboczych.

10) W przypadku negocjacji Umowy konsorcjum, czas na pojedynczy obieg dokumentu
umowy konsorcjum przez jednostki wskazane w pkt 7 szacuje sie na 3-5 dni roboczych.

11) Negocjacje umowy konsorcjum koordynuje Kierownik projektu, korzystajgc ze wsparcia
Dziatu Nauki i Biura Prawnego, z zastrzezeniem § 3 pkt 7.

12) Wynegocjowana Umowa konsorcjum, po poprawnym zamknieciu peinego obiegu
dokumentu, podpisywana jest w przez Rektora lub Petnomocnika Rektora, zgodnie
z udzielonym Petnomocnictwem.

13) W celu uzyskania podpisu Rektora lub Petnomocnika Rektora, Kierownik projektu wysyta
(podpis w formie elektronicznej) lub sktada w odpowiedniej liczbie egzemplarzy (podpis
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tradycyjny) Umowe konsorcjum do sekretariatu Rektora lub sekretariatu umocowanego
Petnomocnika.

14) Umowa Konsorcjum zawierajgca ustalenia finansowe kontrasygnowana jest przez
Kwestora.

15) W przypadku gdy AWF wystepuje jako lider projektu, Kierownik projektu koordynuje obieg
Umowy konsorcjum w zakresie pozyskania podpiséw innych cztonkow konsorcjum.
W przypadku gdy AWF wystepuje jako konsorcjant, Kierownik projektu odpowiada za obieg
po stronie AWF oraz za poprawne i terminowe przekazanie podpisanej Umowy konsorcjum
do lidera.

16) W celu zdeponowania umowy konsorcjum, podpisany egzemplarz umowy (z kompletem
podpiséw) skfadany jest do Biura Kanclerza.

17) W przypadku, gdy wzér podstawowy umowy konsorcjum nie ulega zmianie, wszelkie
wprowadzane przez Kierownika projektu dane, zwigzane z czescig merytorycznag,
finansowg lub inng czescig projektu, musza by¢ uzgodnione zgodnie z pkt 7.

18) Niezaleznie od tego, czy Wniosek o finansowanie projektu badawczego jest sktadany
przez AWF samodzielnie, czy tez w konsorcjum z innymi podmiotami, obieg dokumentéw
i realizacja procesu aplikacyjnego w zakresie dotyczgcym AWF Wroctaw odbywa sie
w catosci zgodnie z niniejszym Regulaminem.

19) Kierownik projektu odpowiada za zlozenie kompletnej, zaakceptowanej i podpisanej
dokumentacji aplikacyjnej, zwigzanej z aplikacjg o projekt badawczy w konsorcjum, do
lidera konsorcjum lub bezposrednio do Instytucji finansujgcej oraz za prawidtowe
przeprowadzenie procesu aplikacyjnego, opisanego w niniejszym Regulaminie.

§ 6. Przygotowanie Wniosku projektowego

WNIOSEK O (DO) FINANSOWANIE
1) Kierownik projektu przygotowuje aplikacje projektowg na okreslonym przez Instytucje
finansujgcg wzorze Whniosku o finansowanie i wedtug jej wytycznych, -a takze zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i regulacjami AWF.
2) Podczas prac nad Wnioskiem projektowym o dofinansowanie i zatgcznikami
do Whniosku, Kierownik projektu ma mozliwos¢ skonsultowania prac z Dziatem Nauki
i innymi jednostkami wigczonymi w proces tworzenia Wniosku o finansowanie przed zgoda
na aplikacje, zwlaszcza w zakresie:
a) Budzetowania (Dziat Nauki, Kwestor, Dziat Kadr, Biuro Zamoéwien Publicznych, inne
jednostki),
b) Analizy ryzyka (Dziat Nauki, Kwestor, Dziat Kadr, Biuro -Prawne, Repozytorium
danych, Biblioteka)
c) Zapiséw umowy konsorcjum (Dziat Nauki, Biuro Prawne, Kwestor)
d) Kwalifikowalnosci podatku VAT (Kwestor)
e) Warunkow zaistnienia pomocy publicznej (Kwestor)
f) Pozyskania zabezpieczenia finansowego projektu (Kwestor)
g) Praw wtasnosci intelektualnej oraz sposobéw komercjalizacji (Dziat Nauki, Centrum
Zarzadzania Projektami, Biuro Prawne, Kwestor).
Mozliwos¢, harmonogram i zakres wsparcia ustala samodzielnie w/w jednostka
w ramach wiasnych kompetenciji.
ANALIZA CZESCI FINANSOWEJ PROJEKTU
3) W celu przedstawienia informacji zwigzanej z finansami, dotyczgcej planowanego projektu
badawczego, Kierownik projektu jest zobowigzany ztozy¢ u Kwestora Zatgcznik nr 2, na
co najmniej 5 dni roboczych przed ztozeniem Zalgcznika nr 3 u Prorektora ds. Nauki.
4) W przypadku gdy Kierownik projektu zidentyfikuje koszty projektowe niezbedne do
poniesienia w zwigzku realizacjg projektu, ktére nie sg mozliwe do sfinansowania
z kosztéw bezposrednich lub posrednich projektu, lub je przekraczaja, a wynikajg wprost
z przepiséw prawa, regulacji AWF lub innych niezbednych potrzeb, wtedy:
a) koszty takie nalezy wskaza¢ w Zatgczniku nr 2,



5)

7)

Zatagcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 58/2025

b) nalezy zlozy¢ Zalacznik nr 2 rownolegle u Kwestora oraz w sekretariacie
Prorektora ds. Nauki.
Zatacznik nr 2 stanowi podstawe do zaopiniowania przez Prorektora ds. Nauki
(na etapie obiegu Zatgcznika nr 3) kosztow, ktore sg niezbedne do poniesienia w projekcie,
ale nie mogg by¢ sfinansowane z kosztéw bezposrednich lub posrednich projektu, lub tez
gdy przekraczajg warto$¢ kosztow posrednich.
Zatacznik nr 2 stanowi podstawe do zaopiniowania przez Kwestora (na etapie obiegu
Zatgcznika nr 3):
a) kwalifikowalnosci podatku VAT w projekcie,
b) warunkéw przyjecia przez AWF pomocy publicznej lub de minimis w zwigzku
z realizacjg projektu (jesli dotyczy),
c) oceny ryzyka zaistnienia w projekcie warunkow udzielania niedozwolonej pomocy
publicznej przez AWF (jesli dotyczy),
d) pozyskania zabezpieczenia finansowego projektu (jesli dotyczy).
W przypadku gdy we Whniosku o finansowanie projektu badawczego lub w dokumentacji
konkursu zakres kwalifikowalnosci podatku VAT jest scisle okreslony, nalezy takag
informacje zgtosi¢ w Zataczniku nr 2.

ANALIZA RYZYKA

8)

9)

Kierownik projektu przygotowuje wstepng analize ryzyka zwigzang z projektem.
Za ustalenie i ocene ryzyka oraz za dobér i zaplanowanie srodkéw minimalizujgcych
i zaradczych w analizie ryzyka odpowiada Kierownik projektu.

Analiza ryzyka, bedgca w wielu przypadkach czescig Whniosku o finansowanie projektu,
jest obowigzkowg czescig formularza stanowigcego Zatgcznik nr 3.

§ 7. Uzyskanie zgody na aplikacje projektowa

Wystgpienia o zgode na aplikacje o projekt badawczy dokonuje Kierownik projektu
i sktada je do Prorektora ds. Nauki, na co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym
terminem aplikacji, na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 3. Wystgpienie o zgode na
aplikacje Kierownik projektu jest zobowigzany ztozyé niezaleznie od tego, czy AWF petni
role lidera, czy tez konsorcjanta.
Zgodnie z § 1 pkt 7 lit. b i ¢, Kierownik projektu jest zobowigzany uzyskaé¢ zgode Kierownika
Katedry na aplikacje o projekt badawczy. O w/w zgode Kierownika Katedry, Kierownik
projektu wystepuje przed ztozeniem Zatacznika nr 3 do Prorektora ds. Nauki.
Potwierdzeniem zgody Kierownika Katedry jest podpis na formularzu stanowigcym
Zalacznik nr 3.
Po uzyskaniu zgody Kierownika Katedry na aplikacje o projekt badawczy, Kierownik
projektu sktada kompletny Zatacznik nr 3 do Regulaminu, wraz 2z wypetionym
i skompletowanym Whnioskiem o finansowanie projektu (w wersji przygotowanej do
aplikacji) do Prorektora ds. Nauki.
Zalacznik nr 3 do Regulaminu jest rejestrowany w Sekretariacie Prorektora ds. Nauki,
a nastepnie, po wstepnej weryfikacji kompletnosci dokumentacji przez Dziat Nauki, jest
przekazany w celu uzyskania zgod do:

a) Kwestora,

b) innych jednostek (jesli dotyczy),

c) Prorektora ds. Nauki.
Prorektor ds. Nauki ma prawo skierowa¢ komplet dokumentacji projektowej wraz
z zatgcznikami do oceny innych jednostek w celu zaopiniowania lub wyrazenia zgody na
aplikacje projektowa, jesli uzna to za celowe ze wzgledu na specyfike projektu lub
konkursu.
Ewentualne braki lub nieprawidtowosci w przedstawionej przez Kierownika projektu
dokumentacji projektowej sg mu zgtaszane celem ostatecznych uzupetnien dokumentac;ji
aplikacyjnej lub Zatacznika nr 3 do Regulaminu.
Ztozenie Zatacznika nr 3 wraz z dokumentacjg aplikacyjng w pozniejszym terminie, niz
w terminie okreslonym w pkt 1, lub w formie niekompletnej, moze skutkowa¢ niemozliwoscia
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weryfikacji dokumentacji projektowej oraz brakiem wyrazenia zgody przez jednostki
wymienione w pkt 4.

Zaaplikowanie o projekt badawczy do Instytucji finansujacej lub ztozenie dokumentacji do
Lidera projektu (w przypadku projektéw w konsorcjum) - z pominieciem procesu opisanego
w niniejszym Regulaminie, szczegodlnie z pominigciem Wystgpienia o zgode (Ztgcznik nr
3) zgodnie z opisanym procesem, moze skutkowa¢ odmowg podpisania Umowy
o finansowanie projektu przez Wtadze AWF.

Po zakonczonym obiegu i uzyskaniu zgod, Zatacznik nr 3 jest przesytany w formie
elektronicznej do Kierownika projektu.

§ 8. Zlozenie kompletnego Wniosku o finansowanie projektu
do Instytucji finansujacej

1) Po otrzymaniu zgody jednostek wymienionych w § 7 pkt 4 na aplikacje o projekt,
Kierownik projektu dokonuje ostatecznego wydruku odpowiednich dokumentow
niezbednych do poprawnej aplikacji o projekt badawczy i sktada je do Prorektora ds.
Nauki (poprzez sekretariat), w celu ztozenia jej do podpisania przez Rektora lub
Petnomocnika Rektora, zgodnie z udzielonym Petnomocnictwem.

2) W przypadku, gdy wysytka aplikacji planowana jest poprzez e-Doreczenia
lub e-PUAP, Kierownik projektu ma obowigzek zgtoszenia tego faktu podczas
dostarczenia dokumentacji do Prorektora ds. Nauki zgodnie z pkt. 1.

3) Kierownik projektu sktada niezbedng do podpisania dokumentacje do Prorektora ds.
Nauki na co najmniej 3 dni robocze przed datg zilozenia aplikacji do Instytucji
finansujace;.

4) Zaaplikowanie o projekt badawczy do Instytucji finansujgcej lub Lidera (projekty
w partnerstwie) z pominieciem ztozenia do podpisu dokumentacji poprzez sekretariat
Prorektora ds. Nauki zgodnie z opisanym procesem lub zlozenie dokumentacii
niezgodnie z zapisami pkt. 3 w pozniejszym terminie niz 3 dni robocze, moze
skutkowac brakiem zgody na aplikacje projektowg lub odmowg podpisania Umowy
o finansowanie projektu przez Wiadze AWF.

5) Podpisana dokumentacja zostaje przekazana drogg elektroniczng do Kierownika
projektu.

6) Kierownik projektu zatgcza odpowiednie dokumenty do Wniosku o finansowanie
projektu (wraz z Petnomocnictwem — jesli dotyczy) i wysyta Wniosek do Instytuciji
finansujgcej odpowiednim systemem lub nadaje wysytke drogg elektroniczng (e-
Doreczenia, e-PUAP) poprzez Sekretariat Rektora lub stosuje inng wysytke wskazang
przez Instytucje finansujgcg w dokumentacji konkursowe;.

7) Kierownik projektu dostarcza (elektronicznie, e-mailem) potwierdzenie ztozenia
Whiosku projektowego do Prorektora ds. Nauki w terminie do 3 dni roboczych od dnia
ztozenia grantu w Instytucji finansujacej.

§ 9. Etap oceny Wniosku o finansowanie projektu badawczego, -w tym etap
negocjacji z Instytucja finansujaca

1) Mozliwie najszybciej po powzieciu przez Kierownika projektu informacji z Instytucji
finansujgcej o decyzji dotyczacej oceny lub finansowania projektu, Kierownik projektu
przekazuje jg do Dziatu Nauki.

Dotyczy to decyzji zwigzanej z oceng zaréwno formalng, jak i merytoryczng projektu,
niezaleznie od tego, czy jest ona pozytywna, czy negatywna, -lub czy dotyczy grantu
sktadanego samodzielnie przez AWF, czy tez w konsorcjum.

2) W przypadku wptywu decyzji przez e-Doreczenia, e-PUAP lub inny elektroniczny kanat
komunikacji stosowany przez Instytucje finansujgcg, na formalng skrzynke AWF, jest
ona przekazywana przez jednostke obstugujaca w/w kanaty komunikacji do:

a) Kierownika projektu,
b) Dziatu Nauki.
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W przypadku mozliwosci negocjacji lub odwotania od przyznanej przez Instytucje

finansujgcg oceny, Kierownik projektu inicjuje w/w proces ze wsparciem:

a) Dziatu Nauki,

b) innych jednostek — jesli dotyczy.

Kierownik projektu prowadzi negocjacje z Instytucjg finansujacg i odpowiada za ich

koncowy rezultat dla AWF.

Kierownik projektu odpowiedzialny jest za przestrzeganie termindw odpowiedzi

do Instytucji finansujgce;j.

Koncowe ustalenia wynikajgce z negocjacji podlegajg zatwierdzeniu przez:

a) Prorektora ds. Nauki,

b) Kwestora (jesli negocjacje dotyczyly budzetu lub finanséw projektu),

¢) Biuro Prawne (jesli negocjacje dotyczyty ustalen formalnych i prawnych),

d) Prorektora ds. Rozwoju i Wspotpracy z Otoczeniem (jesli dotyczy wdrozenia
lub komercjalizaciji),

e) inne jednostki (jesli dotyczy).

Jezeli ponowne ztozenie wynegocjowanego Wniosku wigze sie uzyskaniem podpisu

Wiadz Uczelni, to Kierownik projektu postepuje zgodnie z procesem opisanym w § 8.

Po zakonczeniu negocjacji Kierownik projektu przesyta w formie elektronicznej wyniki

negocjacji oraz zaktualizowany Whniosek i dokumentacje projektowa do Prorektora ds.

Nauki.

§ 10. Podpisanie Umowy o (do)finansowanie projektu badawczego

WYDZIELONY RACHUNEK BANKOWY

1)

2)

W przypadku koniecznosci otwarcia wydzielonego rachunku bankowego
dla projektu naukowego zgodnie z wymogami konkursu, Kierownik projektu, -po
uzyskaniu pozytywnej informaciji o finansowaniu projektu, a przed podpisaniem Umowy
o finansowanie projektu badawczego, przedktada Kwestorowi wniosek o otwarcie
rachunku bankowego na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Za otworzenie wydzielonego dla projektu rachunku bankowego odpowiada Kwestor,
lub osoba przez niego wyznaczona.

UMOWA O (DO) FINANSOWANIE

3)
4)

S)

Umowa o (do) finansowanie powinna by¢ zgodna ze wzorem rekomendowanym przez

Instytucje finansujgca.

Obieg weryfikacji zapisow Umowy o finansowanie koordynuje Kierownik projektu,

korzystajgc ze wsparcia Dziatu Nauki.

Weryfikacje zapisow Umowy o finansowanie dokonujg — w zakresie swoich

kompetenciji:

a) Kierownik projektu — w zakresie poprawnosci ze wzorem Umowy o finansowanie
oraz kompletnosci danych projektowych zawartych we Whniosku o finansowanie
projektu wraz z zatgcznikami,

b) Dziat Nauki — wspiera Kierownika projektu w zakresie wymienionym w p. a),

c) Biuro Prawne — w zakresie postanowien Umowy o finansowanie projektu ze
zwrdceniem szczegolnej uwagi na wymogi natozone przez Instytucije finansujacg na
AWF,

d) Kwestor — w zakresie zgodnosci wytycznych finansowych, wydzielonego dla
projektu rachunku bankowego, pomocy publicznej i de minimis, sposobu rozliczen,
zabezpieczenia finansowego projektu oraz innych postanowien, -ze zwrdéceniem
szczegOlnej uwagi na wymogi natozone przez Instytucje finansujgcg na AWF,

e) Inne jednostki — jesli dotyczy.

Weryfikacje postanowien Umowy o finansowanie przez jednostki wskazane

w pkt 5 szacuje sie na 5 dni roboczych, lub wiecej, jesli na AWF natozone sg dodatkowe

zadania, jak pozyskanie zabezpieczenia finansowego realizacji Umowy o finansowanie

z Instytucjg finansujaca.
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Umowa o finansowanie projektu badawczego, po poprawnym zamknieciu
wyznaczonego obiegu dokumentu i skompletowaniu niezbednych zatgcznikéw
do umowy, podpisywana jest w przez Rektora lub Petnomocnika Rektora, zgodnie
z udzielonym Petnomocnictwem.

W celu uzyskania podpisu Rektora lub Petnomocnika Rektora, Kierownik projektu
wysyta (gdy podpis przewidziany jest w formie elektronicznej) lub sktada
w odpowiedniej liczbie egzemplarzy (podpis tradycyjny) Umowe o finansowanie
projektu do Prorektora ds. Nauki, w celu pozyskania podpisow:

a) Rektora lub Petnomocnika Rektora, zgodnie z udzielonym Petnomocnictwem,

b) kontrasygnaty Kwestora.

W przypadku gdy AWF wystepuje jako lider projektu, Kierownik projektu koordynuje
przekazanie niezbednych informacji oraz pozyskanie wszelkich dokumentéw od
cztonkow Konsorcjum w zakresie niezbednym do podpisania Umowy o finansowanie
projektu z Instytucjg finansujgca przez AWF, z zastrzezeniem pkt 5 — jesli dotyczy.

W przypadku gdy AWF wystepuje jako konsorcjant, Kierownik projektu odpowiada za
pozyskanie odpowiednich zgdd i dokumentéw po stronie AWF oraz za poprawne
i terminowe ich przekazanie do lidera, z zastrzezeniem pkt 5 — jesli dotyczy.

10)W celu zdeponowania Umowy o finansowanie projektu badawczego, podpisany

egzemplarz umowy (z kompletem podpiséw, w tym Kwestora) sktadany jest
do kancelarii Kanclerza.

11) Podpisana dwustronnie Umowa o finansowanie projektu badawczego jest podstawg

do otwarcia projektu przez Centrum Zarzgdzania Projektami. Proces otwarcia projektu
na AWF oraz jego realizacji, raportowania, zamkniecia i archiwizacji opisany jest
w odrebnym dokumencie.



