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Centralna Baza Uzytkownikow

Centralna Baza Uzytkownikéw zostata stworzona w celu ujednolicenia sposobu logowania do poczty
elektronicznej oraz systeméw informatycznych uzywanych w Akademii Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu. W celu zarzadzania danymi uzytkownikéw, zostat stworzony dedykowany portal,

dostepny pod adresem https://cbu.awf.wroc.pl/

W ramach dostepnych funkcji uzytkownik moze:

1. Sprawdzi¢ podstawowe dane pracownicze
a. Imieinazwisko
b. Jednostka
c. E-mail stuzbowy
d. Numer telefony stuzbowego
2. Dodaé dodatkowe dane
a. Zdjecie
b. Numer rejestracyjny
c. E-mail opcjonalny
d. Opcjonalny numer telefonu
Zmieni¢ hasto
Zmienic PIN do depozytoréw
Sprawdzi¢ do jakich systemow pracownik posiada dostep
Sprawdzié raport logowania
Sprawdzi¢ do jakich pomieszczen pracownik ma dostep
Sprawdzi¢ raport z pobranych kluczy
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Pierwsze logowanie do systemu

Uzytkownik, ktéry do tej pory nie logowat sie do systemu powinien skorzystac z opcji Zapomniates
hasta? dostepnej na pierwszej stronie portalu https://cbu.awf.wroc.pl.

W kolejnym kroku (nr 1) wprowadzi¢ swdj login w postaci nazwy uzytkownika (imie.nazwisko) lub
e-maila pracowniczego (imie.nazwisko@awf.wroc.pl), nastepnie klikna¢ przycisk “Dalej”.
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I"

W kroku nr 2 nalezy wybra¢ Sciezke weryfikacji ,podstawowy adres e-mai

oraz potwierdzi¢ wybor przyciskiem “Dalej”.

Na podstawowy adres email zostanie wystany wéwczas kod weryfikacyjny, ktory nalezy wpisa¢ w
zaznaczone ponizej pole i zatwierdzié. Kod jest wazny 60 minut.
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:‘,zr ¥ #wiedza #sport #sukces

Odzyskiwanie hasta

@ Identyfikacja uzytkownika @ Wybdr sciezki weryfikacji ———

MNa pomocniczy adres email zostab wystany kod weryfikacyjny. Prosze wpisac go w podane pole w

celu zresetowania hasta. Kod jest wazny 60 minut.

Wprowadz kod weryfikacyjny

Logowanie

W celu zalogowania sie do portalu nalezy wejs¢ na strone https://cbu.awf.wroc.pl/

Nastepnie, w zaznaczonych ponizej miejscach, wpisa¢ swoje aktualne dane logowania (format
loginu: imie.nazwisko lub imie.nazwisko@awf.wroc.pl ) oraz klikngé przycisk “Logowanie”.
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Po udanej probie logowania wyswietlona zostanie strona z dostepnymi dla danego uzytkownika
systemami.

Weryfikacja tozsamosci
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Po zalogowaniu na swoje konto, wskazane jest uzupetnienie opcjonalnych danych, takich jak adres
e-mail oraz numer telefonu. Dzieki tym danym bedzie mozliwa weryfikacja konta w przypadku gdy
hasto zostanie zapomniane przez uzytkownika.

“”;' g #wiedza #gport #sukees

A Moje dane

Moje konto - weryfikacja tozsamosci

Dane podstawowe

Weryfikacja tozsamosci | Dane dodatkowe @

& Zmiana hasta N _
E-mail opcjonalny:

[E PIN do depozytorow l

3 Maoje sy .
Moje systemy Dodaj opcjonalny numer telefonu:

Raporty logowania
Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego prywatnego numeru telefonu na cele

obstugi dostepu do pomieszczen AWF (pobieranie kluczy z depozytorow).

fit Moje pomieszczenia

+
& Pobrane klucze e

& Polityka haset Pytania pomocnicze:

A Lista uzytkownikow Podczas cdzyskiwania dostepu do konta jedna z destepnych mozliwodc bedzie udzielenie

odpowiedzi na podane pytanie pomocnicze

(® Nie definiuj Wybierz spodrad bazy pytaid Wpisz swoje wiasne pytanie

l l
l l

Odzyskiwanie hasta

W przypadku problemdw z logowaniem nalezy przejs¢ proces odzyskiwania hasta, ktéry znajduje sie
pod linkiem “Zapomniates hasta?”
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Na stronie odzyskiwania hasta nalezy wpisac login (imie.nazwisko@awf.wroc.pl), a nastepnie klikng¢
przycisk “Dalej”.

W nastepnym kroku nalezy wybra¢ sciezke weryfikacji oraz potwierdzi¢ wybér przyciskiem “Dalej”.
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Na pomocniczy adres email zostanie wystany kod weryfikacyjny, ktdry nalezy wpisa¢ w zaznaczone
ponizej pole. Kod jest wazny 60 minut.

W przypadku dalszych probleméw z logowaniem, mozliwy jest kontakt pod adresem:
pomoc@awf.wroc.pl. Adres mailowy mozna réwniez znalez¢ w dolnej czesci strony.
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Zmiana hasla po zalogowaniu

Aby po zalogowaniu zmieni¢ hasto, nalezy w bocznym menu wybraé zaktadke ,,Zmiana hasta”.

Nastepnie w pierwszym polu wpisac¢ obecne hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe zgodne z polityka
haset opisang z prawej strony formularza.

Najczestsze problemy

1. Nazwisko dwucztonowe — uzytkownik, ktéry posiada dwucztonowe nazwisko powinien
rozdzieli¢ je myslnikiem, wpisujac login imie.nazwiskol-nazwisko2 @awf.wroc.pl

2. Na Uczelni istnieje pracownik o takim samym imieniu i nazwisku — jeden z uzytkownikéw
bedzie posiadat format loginu imie.drugieimie.nazwisko@awf.wroc.pl lub
imie.nazwisko[n]@awf.wroc.pl (gdzie [n] jest kolejna liczbg naturalng)
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3. Brak przycisku ,, podstawowy adres e-mail” na stronie odzyskiwania hasta — uzytkownik nie
posiadat konta w ustudze Gmail. Nalezy zgtosic¢ sie do administratora.
4. Kod weryfikacyjny nie dotart na wskazany adres e-mail
a. w przypadku wielu akcji odzyskiwania hasta, wysytka kodéw moze zostac
skolejkowana, co bedzie skutkowato wydtuzonym czasem wysytania wiadomosci
b. nalezy sprawdzi¢ folder SPAM
mozna ponowic¢ proces odzyskiwania hasta
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