Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 81/2025

AKADEMIA

WYCHOWANIA

FIZYCZNEGO

r IM. POLSKICH
OLIMPIJCZYKOW

WROC“W’ WE WROCLAWIU

Regulamin przyjmowania gosci zagranicznych

w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

1. Niniejszy Regulamin okresla obowigzek rejestracji wizyt gosci zagranicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu odbywajgcych sie w celach
naukowych, dydaktycznych, edukacyjnych lub szkoleniowych.

2. Rejestracja polega na ztozeniu wypetnionego formularza zgtoszeniowego osobiscie w Centrum
Erasmus lub przestaniu go na adres e-mail: office@awf.wroc.pl.

3. Za rejestracje goscia zagranicznego odpowiedzialny jest wyznaczony do roli opiekuna
pracownik AWF Wroctaw.

4. Przez goscia zagranicznego nalezy rozumie¢ osobe majgcg miejsce zamieszkania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej lub ktérej instytucja macierzysta ma siedzibe poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Rejestr wizyt gosci z zagranicy prowadzi Prorektor ds. Rozwoju i Wspodtpracy z Otoczeniem.

6. W rejestrze gromadzone sg co najmniej nastepujgce informacje:
a) imie i nazwisko goscia zagranicznego,
b) rodzaj i numer dowodu tozsamosci goscia
¢) e-mail oraz telefon goscia zagranicznego,
d) nazwa instytucji macierzystej,
e) cel wizyty,
f) termin wizyty,
g) zrodto finansowania,
h) osoba kontaktowa po stronie AWF Wroctaw.

7. Dane do rejestru gromadzone sg za pomocg formularza rejestracji gosci zagranicznych,
stanowigcego zatgcznik do regulaminu.

8. W przypadku przyjazdu grupy gosci z jednej instytucji wystarczajgce jest wypetnienie jednego
formularza, przy czym powinien on zawiera¢ wykaz personalny wszystkich go$ci.

9. Za organizacje, w tym pozyskanie danych osobowych oraz zgody na ich przetwarzanie,
przebieg i rezultaty pobytu goscia odpowiedzialna jest przyjmujgca jednostka organizacyjna
Akademii, ktéra wyznacza opiekuna lub opiekunéw ds. ksztatcenia, naukowych Ilub
organizacyjnych.



10.Pracownik jest zobowigzany do uzyskania zgody przetozonego na przyjecie goscia
zagranicznego w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu.

11. Rejestracji planowanej wizyty nalezy dokonac nie pozniej niz 2 tygodnie przez jej rozpoczeciem.

12. Zaproszenia do wiz oraz pisma do ambasad i konsulatow RP sygnuje, w przypadku programu
Erasmus, Prorektor ds. Rozwoju i Wspotpracy z Otoczeniem, w pozostatych przypadkach
Dziekan wtasciwego wydziatu na pisemng prosbe osoby odpowiedzialnej za wizyte. Niezbedne
jest ztozenie kserokopii paszportu goscia (strona ze zdjeciem).

13. Dane wprowadzone do formularza sg przetwarzane i przechowywane zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2019 ., poz. 1781).

14. W zwigzku z koniecznoscig gromadzenia danych statystycznych dotyczgcych przyjazdéw gosci
zagranicznych do Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we
Wroctawiu, a takze w zwigzku z potrzebg usprawnienia obstugi formalno-administracyjnej wizyt
gosci zagranicznych w AWF im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu wszyscy pracownicy sg
zobowigzani do zgtoszenia wizyty goscia zagranicznego Prorektorowi ds. Prorektor ds.
Rozwoju i Wspbtpracy z Otoczeniem.



