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1. System wspomagajacy organizacje zaje¢ wirtualnych

1.1 Dostep do systemu

System wspomagajgcy organizacje zajec¢ wirtualnych umozliwia planowanie zaje¢ w

postaci wideokonferencji i jest dostepny na stronie https://vc.awf.wroc.pl . Aby z

niego skorzysta¢ nalezy zalogowacé sie za pomocg opcji Google (rys.1), uzywajgc
konta pocztowego z domeng awf.wroc.pl (rys.2).
Osoby, ktore nie posiadajg kont stuzbowych na Gmailu mogg zgtaszac sie pod adres

mailowy ci@awf.wroc.pl z prosbg o zatozenie konta w keycloak.

Rysunek 1: Logowanie do systemu uwierzytelnienia

Rysunek 2: Logowanie na konto z domeng AWF-u.
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Jezeli konto w systemie wideokonferencyjnym nie jest aktywne nalezy je aktywowac
wybierajgc opcje Aktywuj (rys. 3). Proces aktywacji otworzy osobng karte w
przeglgdarce i poprosi o wyrazenie zgody na udostepnienie danych osobowych firmie
Zoom Video Communications, Inc. z siedzibg w Stanach Zjednoczonych (rys. 4).

Nastepnie nalezy wrdci¢ do zaktadki https://vc.awf.wroc.pl i przetadowac strone.

Rysunek 3: Aktywacja konta

Rysunek 4: Przyznanie praw dostepu do swoich danych osobowych firmie Zoom.


https://vc.awf.wroc.pl/

Po zalogowaniu wyswietlony zostanie interfejs z dwiema zaktadkami: Kursy i
Dedykowane spotkania. W zaktadce Kursy znalez¢ mozna liste grup zajeciowych
(rys. 5). Przy kazdej grupie zajeciowej dostepna jest lista studentow do niej
zapisanych (mozna jg kopiowac klikajgc przycisk Skopiuj liste do schowka) oraz

terminy zajec¢ na najblizsze dwa tygodnie. Lista bedzie uzupetniania cyklicznie.

Rysunek 5: Interfejs systemu wspomagajgcego organizacje zaje¢ wirtualnych.

1.2 Planowanie zaje¢ z eOrdo (Omnis)

W celu zaplanowania zaje¢ nalezy wybra¢ termin w danej grupie zajeciowej (rys. 5) i
nacisng¢ przycisk Zaplanuj. Spowoduje to automatyczne utworzenie na platformie
Zoom wideokonferencji w danym terminie (sposéb dostepu do wideokonferenc;ji i
zarzadzania nig jest opisany w rozdziatach 2.1 i 2.3) oraz wystanie do wszystkich
studentéw przypisanych do danej grupy zajeciowej i do prowadzgcego
powiadomienia e-mail (w jezyku polskim i angielskim) z linkiem do wideokonferenciji i
instrukcjg dostepu. W spotkaniu takim moze uczestniczy¢ maksymalnie 300 osob. W
przypadku koniecznosci odwotania zaje¢ prosze poinformowac studentéw za
posrednictwem poczty elektronicznej. Na stronie gtdwnej systemu w zaktadce Kursy
znajduje sie lista studentow przypisanych do danych zajec, ktérg mozna skopiowac

do schowka i wklei¢ w programie pocztowym.

1.3 Planowanie innych spotkan

W systemie wspomagajgcym organizacje zaje¢ wirtualnych mozliwe jest

zaplanowanie spotkania w dowolnym terminie. W spotkaniu takim moze uczestniczy¢



maksymalnie 300 oséb i moze ono trwaé¢ maksymalnie 240 minut. W celu

zaplanowania spotkania nalezy przejs¢ na strone https://vc.awf.wroc.pl/dedicated-

meeting lub wybra¢ opcje w prawym gérnym rogu ekranu. Nastepnie uzupetni¢
formularz, tj. podaé tytut, opis i czas trwania (w minutach) spotkania, wskazac¢ termin
jego rozpoczecia oraz uzupetnic¢ liste uczestnikdw podajgc ich adresy e-mail.
Dostepne sg réwniez trzy opcje spotkania: wymagane logowanie (aby uczestniczy¢ w
spotkaniu uczestnik musi sie zalogowac poprzez konto pocztowe AWF), poczekalnia
(przed rozpoczeciem spotkania uzytkownicy mogg dotgczy¢ do poczekalni) oraz
dotgczenie przed hostem (uczestnicy mogg dotgczy¢ do spotkania przed
organizatorem). Preferowana i domysinie oznaczona opcja spotkania to
poczekalnia. Uzywanie tej opcji wymaga indywidualnego dopuszczenia uczestnikow
do spotkania (rys. 12).

Po uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk Zaplanuj. Spowoduje to
automatyczne utworzenie na platformie Zoom wideokonferencji w danym terminie
(sposéb dostepu do wideokonferenciji i zarzgdzania nig jest opisany w rozdziatach
2.112.3) oraz wystanie do wszystkich uczestnikéw i do prowadzgcego
powiadomienia e-mail (w jezyku polskim i angielskim) z linkiem do wideokonferenciji i
instrukcjg dostepu. Spotkanie zaplanowane w ten sposob zostanie zapisane w
systemie wspierajgcym organizacje zajec wirtualnych w zaktadce Dedykowane
spotkania. W przypadku koniecznosci odwotania spotkania prosze poinformowac
uczestnikow za posrednictwem poczty elektronicznej. Na stronie gtownej systemu w
zaktadce Dedykowane spotkania znajduje sie lista uczestnikdéw, ktdrg mozna

skopiowac¢ do schowka i wklei¢ w programie pocztowym.

1.4 Dostep do zaplanowanych wideokonferencji

Sposodb dostepu do zaplanowanej wideokonferencji poprzez link, ktéry jest przesytany
do prowadzgcego oraz studentdw jest opisany w rozdziale 2.2. Dostep do wszystkich
zaplanowanych spotkan mozliwy jest réwniez poprzez platforme Zoom na stronie

https://awf-wroc-pl.zoom.us/meeting .



https://vc.awf.wroc.pl/dedicated-meeting
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2. System wideokonferencyjny

2.1 Dostep do systemu

W celu uzyskania dostepu do systemu wideokonferencyjnego na platformie Zoom
nalezy przejsc¢ na strone https://awf-wroc-pl.zoom.us, klikng¢ opcje Zaloguj (rys.

6), ktéra przekieruje do systemu uwierzytelniania AWF, wybrac opcje Google (rys.
1). i zalogowac sie na konto pocztowe AWF.

Rysunek 6: System wideokonferencyjny AWF Wroctaw

2.2 Dostep do wideokonferencji poprzez link

Dostep do wideokonferencji jest mozliwy bezposrednio poprzez link do niej
przypisany. Link taki jest generowany po utworzeniu wideokonferencji w systemie
wspierajgcym organizacje zaje¢ wirtualnych i automatycznie wysytany

prowadzgcemu oraz uczestnikom wideokonferenc;ji (zob. rozdziaty 1.2 i 1.3).


https://awf-wroc-pl.zoom.us/

Potgczenie mozliwe jest z systemdw operacyjnych Windows, Linux, MacOS oraz
urzgdzen mobilnych Android i iOS. Aby uzyska¢ dostep do wybranej

wideokonferencji nalezy:

1. Otworzy¢ link do wideokonferencji.

2. Zainstalowac klienta Zoom jezeli nie jest zainstalowany lub pobrac ze sklepu
Google Play lub Android Store (instrukcja postepowania wyswietlana jest na
ekranie).

3. Wybrac link z napisu If you are the host login to start this meeting

4. Zalogowac sie korzystajgc z mechanizmu SSO - Sign In with SSO (rys. 7).

Rysunek 7: Wybor opcji logowania.

5. Podac adres SSO awf-wroc-pl.zoom.us (rys. 8). Przegladarka zostanie

przekierowana na strone AWF.



B Zoom Cloud Meetings - *

Sign In with SSO
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< Back

Rysunek 8: Adres SSO.

6. Zalogowac sie uzywajgc opcji Google (rys.1) — jezeli jestedmy juz zalogowani,

to nastgpi automatyczne przekierowanie.

7. Wybra¢ Join with Computer Audio (w przypadku braku mikrofonu mozna
wykorzysta¢ potgczenie telefoniczne - informacje na ten temat znajdujg sie w
zaktadce Phone Call) (rys. 9).

Rysunek 9: Wybdr opcji audio.

2.3 Obstuga wideokonferencji

W celu uruchomienia wideokonferencji nalezy skorzystac z linku do wideokonferenciji
(zob. rozdziat 2.2) lub klikng¢ przycisk Start obok wybranej wideokonferenciji na liscie

w zaktadce Meetings na platformie Zoom (https://awf-wroc-pl.zoom.us/meeting).
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Potgczenie mozliwe jest z systemdw operacyjnych Windows, Linux, MacOS oraz
urzadzeh mobilnych Android i iOS. Przy pierwszej probie uruchomienia konieczne
bedzie zainstalowanie klienta Zoom. W tym celu nalezy postepowaé zgodnie z
instrukcjami na ekranie. Po pomysinie zakonczonej instalacji uruchomione zostanie
okno wideokonferencji (rys. 10) oraz mniejsze okno, w ktérym nalezy klikng¢ Join with
Computer Audio (w przypadku braku mikrofonu mozna wykorzysta¢ potgczenie

telefoniczne, informacje na ten temat znajdujg sie w zaktadce Phone Call) (rys. 9).

Program pozwala na prowadzenie rozméw gtosowych i wideo oraz w formie czatu,
zarzgdzanie uczestnikami wideokonferencji, zapraszanie nowych uczestnikéw,
udostepnianie ekranu oraz nagrywanie wideokonferenciji.

W celu zakonczenia wideokonferencji nalezy klikng¢ przycisk End Meeting w

prawym dolnym rogu aplikacji (rys. 10).

Rysunek 10: Okno wideokonferenciji.

Wideokonferencje mozna uruchomic¢ rowniez bezposrednio z poziomu klienta
Zoom poprzez klikniecie przycisku Start obok wybranej wideokonferenciji (rys.
11).
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Rysunek 11: Widok klienta Zoom.

Jezeli spotkanie zostato zaplanowane z opcjg poczekalni, wowczas osoba

organizujgca (host) musi dopusci¢ uczestnikéw do wideokonferenciji (rys.12) .

Rysunek 12: Udzielenie dostepu do spotkania.
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3. Pomoc

W zaktadce Instrukcje na stronie https://awf-wroc-pl.zoom.us dostepnych jest wiele

materiatow szkoleniowych: https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/206618765-

Zoom-Video-Tutorials.

Proponujemy:

https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362193-How-Do-I-Join-A-Meeting-

https://www.youtube.com/embed/XhZW 3iyXV9U?rel=0&autoplay=1&cc load policy=
1

https://www.youtube.com/embed/[ZHSAMd89JE?rel=0&autoplay=1&cc load policy=
1

https://www.youtube.com/embed/-
s76QHshQnY?rel=0&autoplay=1&cc load policy=1

https://www.youtube.com/embed/YA6SGQIVmcA~?rel=0&autoplay=1&cc load policy
=1

UWAGA:

Osoby, ktore nie posiadajg kont stuzbowych na Gmailu mogg zgtaszac¢ sie pod adres
mailowy ci@awf.wroc.pl z prosbg o zatozenie konta w keycloak.

Problemy i btedy nalezy zgtaszaé na adres vc@awf.wroc.pl
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