Portal Omnis - modut wiadomosci na koncie studenta

1. Modut Wiadomosci dostepny jest w zaktadce Informacije.

Poszczegdlne skltadowe strony wiadomosci:

e ilos¢ nowych (nieprzeczytanych) wiadomosci (1),
e lista skrzynek pocztowych (folderéw) (2),

e przyciski akcji (3),

e wersja petnoekranowa (4),

Wiadomosci, ktére nie byly jeszcze odczytane (lub zostaty jako takie oznaczone) sg
wyswietlane na licie pogrubiong czcionka.
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2. Tworzenie nowej wiadomosci.

Po wybraniu opcji ,Utwérz”, otwiera sie okno redagowania wiadomosci.
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W celu wybrania adresata nalezy klikng¢ opcje Do (1), ktéra wywota pojawienie sie kolejnego
okna z listg grup poszczegdlnych osob. Zatgezniki do wiadomosci dodajemy poprzez ,Dodaj
plik” (2). Przycisk ,Zapisz” (3) zapisuje wiadomos¢ jako szkic.

W tresci wiadomosci mozna umieszczac rowniez odnosniki/linki do innych stron.

Maksymalny rozmiar pliku: 5MB.
Dozwolone rozszerzenia: pdf, doc, docx, jpg, png, xIs, csv, xlIsx, ppt, pptx.

Okno adresatéw: prowadzgcy, dziekanat.
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Po ostatecznym okresleniu adresatow, do ktérych ma zosta¢ nadana wiadomos$¢, nalezy
uzy¢ opcje ,Wybierz". Spowoduje ona wpisanie wybranych oséb do nowej wiadomosci, ktérg
po zredagowaniu mozemy juz wysta¢ za pomoca ,Wyslij”.



3. Odbiér wiadomosci

Obstuga skrzynki odbiorczej odbywa sie analogicznie jak w innych programach pocztowych.
Poszczegdélne sktadowe okna:

e przyciski akcji (1),
¢ informacje o nadawcy wiadomosci (2),
o tres¢ wiadomosci (3),
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Wszelkie pytania prosze kierowaé na adres portal@awf.wroc.pl




