Portal Omnis - modut wiadomosci na koncie prowadzacego

1. Modut Wiadomosci dostepny jest w zaktadce Informacije.

Poszczegdlne skltadowe strony wiadomosci:

e ilos¢ nowych (nieprzeczytanych) wiadomosci (1),
e lista skrzynek pocztowych (folderow) (2),

e przyciski akcji (3),

[ ]

wersja petnoekranowa (4),

Wiadomosci, ktére nie byly jeszcze odczytane (lub zostaty jako takie oznaczone) sg
wyswietlane na liscie pogrubiong czcionka.
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2. Tworzenie nowej wiadomosci.

Po wybraniu opciji ,Utwérz”, otwiera sie okno redagowania wiadomosci.
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W celu wybrania adresata nalezy klikng¢ opcje Do (1), ktéra wywota pojawienie sie kolejnego

Zapisz

okna z listg grup poszczegolnych osob. Do wiadomosci mozna tez dotgczac pliki poprzez

.D0daj plik” (2). Przyciskiem ,Zapisz” (3) zapiszemy wiadomos¢ jako szkic.

W tresci wiadomosci mozna umieszczac rowniez odnosniki/linki do innych stron.

Maksymalny rozmiar pliku: 5MB.
Dozwolone rozszerzenia: pdf, doc, docx, jpg, png, XIs, xIsx, csv, ppt, pptx.

Okno adresatéw: stuchacz zaje¢, student, prowadzgcy, dziekanat.
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Aby adresatami wiadomosci byli studenci, nalezy wybrac¢ jedng z opcji:

e stuchacze zaje¢ (studenci z okreslonym podziatem na zajecia przypisane do
zalogowanego prowadzacego);
¢ student (wyszukujemy studenta po imieniu, nazwisku).

Po wybraniu grupy (stuchacz zaje¢) musimy w kolejnym kroku okresli¢ semestr akademicki.
Nastepnie wyswietli sie nam lista zaje¢ w danym semestrze.
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120 H - Podstawy turystyki (Wykfad)

120082 - Podstawy turystyki (Cwiczenia)

120081 - Podstawy turystyki (Cwiczenia)

120080 - Podstawy turystyki (Cwiczenia)

120 HE - Podstawy turystyki (Egzamin)

520529 - Seminarium pracy dyplomowej (Seminarium)

32R015 - Specjalizacja instruktorska 1 (Instruktor Rekreacji) (Cwiczenia)

510127 - Specjalizacja instruktorska: Instruktor Rekreacii (2) - dyscyplina Zeglarstwo jachtowe (Cwiczenia)

W celu zdefiniowania listy odbiorcéw/studentéw, nalezy wybraé interesujagce nas zajecia.
Nastepnie w oknie pojawi sie lista studentéw przypisanych do tych zaje¢. Mozna oznaczy¢
wszystkich poprzez ,Zaznacz wszystko” lub tylko niektére osoby, zaznaczajac je pojedynczo.
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Wybierz stuchaczy | 2019/2020 zim owy | 520529 Wroé

Wybranych: 1

Zaznacz wszystko

Aleksandra
B wiktoria
Julia

Matgorzata

Istnieje mozliwos¢ wybrania adresatow jednoczesnie z kilku grup zajeciowych. W tym celu
po zaznaczeniu studentéw z pierwszej wybranej przez nas grupy, nalezy uzy¢ przycisku
LWroc” i wybrac kolejng grupe.
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Wybranych: 1

Zaznacz wszystko
Aleksandra
Wiktoria
Julia
Matgorzata

Justyne
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Po ostatecznym okresleniu adresatéw, do ktérych ma zosta¢ nadana wiadomos¢, nalezy
uzy¢ opcje ,Wybierz”. Spowoduje ona wpisanie wybranych adresatéw do nowej wiadomosci,

ktérg po zredagowaniu mozemy juz wysta¢ za pomocg ,Wyslij”.

3. Odbiér wiadomosci

Obstuga skrzynki odbiorczej odbywa sie analogicznie jak w innych programach pocztowych.
Poszczegdélne sktadowe okna:

e przyciski akcji (1),
¢ informacje o nadawcy wiadomosci (2),
e tres¢ wiadomosci (3),
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Wszelkie pytania prosze kierowac na adres portal@awf.wroc.pl




