ZASADY | TERMINY DOKUMENTOWNIA PRZEBIEGU STUDIOW
OD SEM.LETNIEGO ROKU 2014/2015

Dokumentowanie przebiegu studiow odbywa si ¢ w formie elektr onicznej poprzez aplikacje
dziekanatowg eOrdoi portal eOrdo Omnis. Dane gromadzone sa w systemie eOrdo.

Gromadzone sg rowniez wydr uki potwier dzajace dok onane zapisy elektroniczne.

ZASADY DLA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

1. Prowadzacy zaj¢cia nauczyciele akademiccy lub nauczyciele akademiccy odpowiedzialni za
przedmiot nanoszg oceny z zaliczen i egzamindéw poprzez portal eOrdo Omnis a nastepnie
drukuja protokoty zaliczeniowo/egzaminacyjne i podpisane w tasnorgcznie przekazujg do
odpowiednich dziekanatow.

2. Nauczyciele akademiccy prowadzacy zaj¢cia lub nauczyciele akademiccy odpowiedzialni za
przedmiot sg zobowigzani, w czasie trwania segji, do przekazania studentom wynikéw
zaliczenia zajg¢ lub wynikow egzamindw.

3. W przypadku popemienia btedu przy wprowadzaniu ocen do systemu, pracownik najpierw
poprawia ocene w systemie a nastepnie drukuje poprawione protokoty zaliczeniowe
I egzaminacyjne.

4. W przypadku watpliwosci co do mozliwosci zaliczenia przedmiotu (np. nieobecnoscé
studenta) nie nalezy dokonywaé zadnego wpisu do systemu w pierwszym terminie, tj. do
konca pierwszego tygodnia po zakonczeniu segi zaliczeniowo-egzaminacyjnej. W drugim
terminie wpisdw pracownik ma obowigzek wpisania uzyskanej oceny z zaliczenia
przedmiotu aw przypadku niestawienia si¢ studenta wpisuje si¢ oceng niedostateczna.

5 ,W przypadku niestawienia si¢ studenta na ustalonym pierwszym terminie egzaminu,
student traci ten termin” - pracownik wpisuje do systemu BRAK. W przypadku niestawienia
Si¢ nadrugi termin egzaminu_ - pracownik wpisuje oceng niedostateczna.

Terminy wpisu ocen do systemu

@ Ostateczny termin wpisu ocen do systemu oraz ztozenia w Dziekanacie wygenerowanych
z systemu eOrdo i wiasnorecznie podpisanych protokotéw zaliczeniowych
i egzaminacyjnych to koniec pierwszego tygodnia po zak onczeniu kazdej sesji. Po tym
terminie zablokowana zostaj e korekta wpisywanych ocen w systemie elektronicznym .
Uwaga 1: w semestrze konczacym cykl studiéw (studia I-go stopnia — sem. 6; studia Il-
go stopnia — sem. 4) ostatecznym terminem wpisu ocen oraz ztozenia protokotéw jest
OSTATNI DZIEN SESJ EGZAMINACYJNEJ.
Uwaga 2: studia niestacjonarne (zaoczne): szczegétowe terminy wpisow oraz skladania
protokotéw beda co semestr udostepniane prowadzacym bezposrednio poprzez portal
eOrdo omnis.

@ Mozliwos¢ uzupetnienia brakow (np. przediuzenie segi przez Dziekana) w systemie
eOrdo oraz zlozenie w Dziekanacie wypetnionych uzupelniajacych protokotow
zaliczeniowo-egzaminacyjnych w formie papierowego dokumentu:

w semestrze zimowym w ciggu 30 dni od zakonczenia sesji,
w semestrze letnim do 2 tygodni przed r 0zpoczeciem nastepnego semestr u.
Po tym terminie system elektroniczny zostaje zamknigty.




Uwaga: w semestrze konczacym cykl studiow (studia I-go stopnia — sem. 6; studia I1-go
stopnia — sem. 4) nie ma mozliwosci uzupetniania brakéw oraz ztozenia w Dziekanacie
uzupelniajacych protokotow w terminie uzupetnigiacym. W przypadku przediuzenia
segji przez Dziekana, system zostanie odblokowany przez Dziekanat indywidualnie dla
wybranych zaj ¢¢.

@ Zamkniecie systemu elektronicznego. W uzasadnionych przypadkach braku lub b f¢dnych
wpisdw, po pisemnym wyjasnieniu, upowazniony i odpowiedzialny za przedmiot
pracownik, poprzez Dziekanat, ma obowigzek korekty ocen. Poprawi¢ nalezy ocene
najpierw w systemie a nastepnie potwierdzajac podpisem zmiany na odpowiednim
protokole zaliczeniowym lub egzaminacyjnym.

Za nadzér nad realizacja dokumentowania przebiegu studiow odpowiedzialny jest Kierownik
Zaktadu lub Zespotu, w ktorych prowadzony jest przedmiot.

Wpisu ocen dokonuj 3 osoby upowaznione przez Kierownika Zaktadu lub Zespotu.

Kierownik Zaktadu lub Zespotu, poprzez sekretariat jednostek dydaktycznych, zobowi gzany
jest:

- uzupeti¢ w systemie liste 0sdb upowaznionych do dokonywania wpisu ocen z danego
przedmiotu na semestr zimowy do 31 X, nasemestr letni do31111.

- uzupehi¢ w systemie liste 0sob prowadzacych dane zajecia na semestr zimowy do 31 X,
nasemestr letni do 31 111.

Kierownicy Katedr, poprzez funkcjonalnos¢ systemu , Podopieczni”, maja mozliwosé
nadzorowania wpisdw dokonywanych przez osoby upowa znione. Upowazniona przez
Kierownika Katedry osoba z sekretariatu prowadzi kontrol ¢ liczebnosci wpisdw do systemu.

Graficzny uklad wpisu ocen do systemu elektronicznego

L.p. Cwiczenialinna
Wyklad forma Egzamin
Przedmiot realizowany w formie * * ZALICZENIE NA | * EGZAMIN NA
wyktadow i ¢wiczen zakonczony OCENE OCENE
egzami nem.
Przedmiot realizowany w formie * ZALICZENIE NA
¢wiczen zakonczony zaliczeniem. OCENE
Przedmiot realizowany w formie * * ZALICZENIE NA
wyktadow i ¢wiczen zakonczony OCENE
zaliczeniem.
Przedmiot realizowany w formie * ZALICZENIE NA | * EGZAMIN NA
¢wiczen zakonczony egzaminem. OCENE OCENE
Przedmiot realizowany w formie | * ZALICZENIE
wyktadow zakonczony NA OCENE
zaliczeniem.
Przedmiot realizowany w formie * * EGZAMIN NA
wyktaddw zakonczony OCENE
egzami nem.
Seminarium magisterskie (sem.2) * ZAL lubNZAL
prowadzone przez samodzielnego
pracownika nauki
Seminarium magisterskie 1 * ZAL lubNZAL
(sem.3) prowadzone przez
promotora pracy




Seminarium magisterskie 2 * ZALICZENIE NA
(sem.4) OCENE
Catosciowa ocena pracy
dyplomanta przez promotora,
obgimujaca prace za 2 semestry
z uwzglednieniem pracy

magi sterskiej

10.

Prakiyka * ZALICZENIE NA
OCENE

11.

Szkolenie BHP * ZAL lubNZAL

12.

Wyktady interdyscyplinarne * ZAL lubNZAL

* Formarealizowanych zajeé

ZASADY DLA STUDENTOW

1

3.

Studenci majg wglad w zapisy elektronicznego przebiegu studiow poprzez portal eOrdo
Omnis.

Studenci_zobowigzani_sa do kontrolowania na biezaco poprawnosci indywidualnych
wpisdw ocen w systemie eOrdo . Niezgodnosci powinni zgtasza¢ do prowadzacych.

Studenci maja mozliwos¢ wydrukowania,, Indywidualngl Karty Okresowych Osi ggnigc”

ZASADY DLA DZIEKANATOW

1

2.

3.

Dziekanaty gromadza otrzymane od prowadzacych protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne.
Dziekanaty poprzez aplikacj ¢ eOrdo dokonuj 3 wpisdw na semestr.
Dziekanaty po zakonczong segji, poprzez aplikacje eOrdo, drukuja kazdemu studentowi

Karte Okresowych Osiagnieé Studenta, ktdrg po podpisaniu przez dziekana umieszczaj g
w aktach studenta.

Na prosbe studenta dziekanaty zobowigzane s3 do wydania potwierdzonego wydruku
z dokumentacji przebiegu studiéw.

WAZNE

Pracownicy administracyjni zgimujacy Si¢ przygotowaniem i realizacja procesu dydaktycznego

zobowiazani s do terminowego i rzetelnego wypetniania swoich obowiazkéw pracowniczych

zgodnie z Uchwatami Senatu, Rad Wydziatbw oraz powyzszymi ustaleniami - pod rygorem

konsekwencji stuzbowych.

Wyptacanie wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe zrealizowane zostanie dopiero po

wypetnieniu przez nauczycieli akademickich katedry swoich obowi gzkéw w zakresie:

zrealizowania indywidualnego pensum dydaktycznego

dokonania wszystkich wpisdw ocen do sysemu eORDO .



